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Lehrlingsausschreibung Team Forst GBG - Büro 
 
 
Die GBG Gebäude- und Baumanagement Graz GmbH, als professionelle Dienstleisterin für das Haus Graz und alle 
öffentlichkeitsnahen Bereiche, versteht sich als direkte Ansprechpartnerin für sämtliche Serviceleistungen rund um 
die Immobilie. Im Team Forst bieten wir an der Land- und Forstwirtschaft interessierten jungen Menschen die 
Möglichkeit im Bereich der Verwaltung eine  
 
Lehrstelle als Bürokaufmann / -frau  (m/w/d)  
 
anzutreten.  
 
Wir verwalten in Graz und der näheren Umgebung rund 700 ha Wald sowie die städtische Landwirtschaft am 
Lustbühel mit Rindern, Schafen, Ziegen und Eseln. Eine Waldschule, wo Interessierte alles über den Wald und die 
Zusammenhänge erfahren können, wird ebenfalls von uns betrieben. Die Einsatzschwerpunkte und die Aufgaben 
sind sehr vielfältig. 
 
Daher können wir folgendes bieten: 

 Eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit in der Verwaltung des Land- und Forstwirtschaftlichen 
Einsatzbereiches in der Stadt Graz 

 Umfangreiche Möglichkeiten - Fertigkeiten zu erlernen und diese zu festigen 

 Erfahrungen zu sammeln, die für das weitere Berufsleben vorteilhaft sind 

 Ein starkes Team mit viel Fachwissen und hoher Einsatzbereitschaft 

 Ein breites Angebot an Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Einen sicheren Arbeitsplatz 

 Zuschuss zum Klimaticket Steiermark 

 Sport- und Gesundheitsprogramm 

 Lehre mit Matura 
 
Was sind deine Aufgaben? 
 

 Unterstützung des Büroalltags in einem engagierten Team 
 Kommunikation intern und extern: Telefonannahme und -vermittlung sowie Verfassung und Bearbeitung 

von E-Mails 
 Termin-und Fristenkoordination 
 Vor-und Nachbereitung von Besprechungen und Protokollführung  
 Auswertung von Statistiken und Abrechnungen   
 viele weitere Bürotätigkeiten 

 



 

 

 
 
Persönliche Voraussetzungen 
 

 Interesse an der Land- und Forstwirtschaft 

 Kontaktfreudigkeit  

 Lernbereitschaft  

 Teamfähigkeit 
 
Alles was du sonst noch benötigst, werden wir versuchen, mit dir gemeinsam zu erarbeiten.  
 
Die vorbereitende Arbeit im Büro sind Basis für Arbeit im Team und bilden die Entscheidungsgrundlagen für die 
Geschäftsführung bis hin zum Aufsichtsrat der GBG sowie den politisch Verantwortlichen der Stadt Graz. 
 
Lehre nach Matura? 
Selbstverständlich bieten wir diese Möglichkeit mit der verkürzten Lehrzeit an. 
 
Lehre mit Matura? (Berufsreifeprüfung) 
Dazu hast du im Rahmen der Lehre in der GBG ebenfalls die Möglichkeit. Wir haben an der Entwicklung sowie Aus- 
und Weiterbildung unserer Mitarbeiter:innen großes Interesse und unterstützen die Mitarbeiter:innen dabei gerne.  
 
 
Lehrlingsentschädigung: 
 
Lehrlingseinkommen (ohne Matura): 
 
im 1. Lehrjahr: EUR 807,00 
im 2. Lehrjahr: EUR 1.082,00 
im 3. Lehrjahr: EUR 1.322,00 
 
Lehrlingseinkommen (mit Matura): 
 
im 1. Lehrjahr: EUR 1.008,00 
im 2. Lehrjahr: EUR 1.354,00 
im 3. Lehrjahr: EUR 1.652,00 
 
 
Voraussichtlicher Arbeitsbeginn:  01 08 2024  
 
 
Bei Interesse bitte ein aussagekräftiges Bewerbungsschreiben (wenn möglich mit dem Bezug zur Land- und 
Forstwirtschaft) inklusive Lebenslauf, Foto, dem Halbjahreszeugnis oder wenn bereits vorhanden dem Jahreszeugnis 
der letzten Schulstufe oder gegebenenfalls das Reifeprüfungszeugnis (Lehre nach Matura) bis spätestens 30 05 2024 
per e-mail an bewerbung@gbg.graz.at übermitteln. 
 
Wir freuen uns auf die Bewerbungen und auf Dich! 
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